Приложение 

к Положению о Почетной грамоте и 
Благодарственном письме

Главы и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа,

утвержденного решением Собрания депутатов

от «05» мая  2016 г. № 129
Положение

о Почетной грамоте и Благодарственном письме 

Главы и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Почетная грамота Главы и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа (далее - Почетная грамота), Благодарственное письмо Главы и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа (далее - Благодарственное письмо) учреждены для награждения и поощрения граждан, организаций, общественных объединений.

Почетной грамотой, Благодарственным письмом могут быть награждены и поощрены:

1) граждане - за значительные успехи и заслуги в общественной, служебной, трудовой и иных общественно-значимых сферах деятельности на территории Чебаркульского городского округа, а также в связи со знаменательными датами,  при наличии указанных успехов, заслуг; 
2) организации (независимо от организационно-правовых форм), осуществляющие свою деятельность на территории Чебаркульского городского округа - за высокие производственно-экономические показатели, вклад в развитие отраслей, городской инфраструктуры, а также оказавшие позитивное влияние на развитие Чебаркульского городского округа;

3) общественные объединения - за активное участие в общественной, социально-экономической и политической жизни Чебаркульского городского округа.
2. Знаменательными датами для граждан, организаций, общественных объединений считаются государственные, профессиональные и иные праздники, юбилейные даты, установленные правовыми актами.
3. Награждение Почетной грамотой граждан - не более трех в месяц, поощрение Благодарственным письмом граждан – не более пяти в месяц, осуществляется с выплатой единовременного денежного вознаграждения за счет бюджетных ассигнований.
Размер единовременного денежного вознаграждения при его фактической выплате гражданину, награжденному Почетной грамотой, после исчисления и удержания налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет 3000,0 (три тысячи) рублей.

Размер единовременного денежного вознаграждения при его фактической выплате гражданину, поощренному  Благодарственным письмом, после исчисления и удержания налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет 1000,0 (одна тысяча) рублей.

Награждение Почетной грамотой и поощрение Благодарственным письмом граждан без выплаты единовременного денежного вознаграждения не допускается, за исключением случаев, прямо предусмотренных федеральным законодательством.

Организациям и общественным объединениям денежное вознаграждение не выплачивается.
4. С ходатайством на имя Главы Чебаркульского городского округа о награждении Почетной грамотой либо о поощрении Благодарственным письмом лиц, указанных в пункте 1 настоящего Положения, могут выступать: депутаты Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, руководители органов государственной власти, находящихся на территории Чебаркульского городского округа; руководители организаций, общественных объединений, органов территориального общественного самоуправления, находящихся на территории Чебаркульского городского округа.

Глава Чебаркульского городского округа может самостоятельно принять решение о представлении к награждению или поощрению граждан, организаций, общественных объединений и руководителя органа территориального общественного самоуправления, направив соответствующее ходатайство в Комиссию по награждению Чебаркульского городского округа (далее наградная комиссия).

5. Представление к награждению и поощрению подписывается:

1) при представлении к награждению или поощрению граждан-депутатом или группой депутатов Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, Главой Чебаркульского городского округа, а также руководителем организации, общественного объединения, органа территориального общественного самоуправления, в которых осуществляет  деятельность представляемое к награждению лицо;
2) при предоставлении к награждению или поощрению руководителя организации, общественного объединения-вышестоящим руководителем организации, общественного объединения; при отсутствии вышестоящих руководителей – Главой, депутатами (депутатом) Собрания депутатов  Чебаркульского городского округа, на территории избирательного округа, которого находится организация, общественное объединение;

3) при представлении к награждению или поощрению руководителя органа территориального  общественного самоуправления - Главой Чебаркульского городского округа, Председателем Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, депутатами (депутатом) Собрания депутатов Чебаркульского городского округа на  территории избирательного округа, которого осуществляется территориальное общественное  самоуправление;

4) при представлении к награждению или поощрению организаций, общественных объединений- группой депутатов Собрания депутатов Чебаркульского городского округа (количеством не менее трех), Главой Чебаркульского городского округа.
Представление к награждению не может быть подписано лицом, представляемым к награждению.
6. Пакет документов о награждении Почетной грамотой, поощрением  Благодарственным письмом (далее - пакет документов) представляется в аппарат администрации Чебаркульского городского округа, который обеспечивает деятельность Комиссии по предоставлению к награждению государственными наградами Российской Федерации, наградами Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ» (далее наградная комиссия Чебаркульского городского округа), не позднее, чем за 30 календарных дней до даты заседания наградной комиссии Чебаркульского городского округа и должен содержать:

1) для граждан:

- ходатайство с предложением о награждении, оформленное на бланке с фирменным наименованием инициатора награждения (при наличии такого бланка), с указанием фамилии, имени, отчества награждаемого лица, оснований награждения, указанных в пункте 1 настоящего Положения, к которому прилагаются:

- представление к награждению Почетной грамотой или поощрению Благодарственным письмом (приложения 1, 2);

- характеристика;
- письменное согласие на обработку персональных данных (приложение 5; 6);
- иные документы,  представляемые заявителем, по личной инициативе;

2) для организаций, общественных объединений:

- ходатайство с предложением о награждении, оформленное на бланке с фирменным наименованием инициатора награждения (при наличии такого бланка), с указанием наименования организации, общественного объединения, оснований к награждению, указанных в пункте 1 настоящего Положения, к которому прилагаются:

- представление к награждению Почетной грамотой или поощрению Благодарственным письмом (приложение 3, 4);

- справка, подтверждающая дату основания организации, общественного объединения, в случае награждения в связи с юбилейной датой со дня их основания.

9. Граждане, организации, общественные объединения, награжденные Почетной грамотой, поощренные Благодарственным письмом, представляются к награждению повторно не ранее, чем через три года после предыдущего награждения.

II. ПОРЯДОК НАГРАЖДЕНИЯ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ,

БЛАГОДАРСТВЕННЫМ ПИСЬМОМ

10. Секретарь наградной комиссии  предварительно рассматривает представленный пакет документов на полноту комплектности и соответствия представленных документов настоящему Положению.

Пакет документов, представленный  с нарушением установленного порядка и сроков внесения, не рассматривается.

11. Наградная комиссия Чебаркульского городского округа должна не позднее 15 дней рассмотреть ходатайство и другие материалы, представленные для награждения Почетной грамотой или поощрения Благодарственным письмом на соответствие их настоящему Положению.

12. Председательствует на заседаниях комиссии Глава Чебаркульского городского округа, а вовремя его отсутствия- председатель Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.
13. На заседание наградной комиссии Чебаркульского городского округа в обязательном порядке приглашается инициатор награждения или его уполномоченный представитель, который представляет материалы для награждения. 
В случае отсутствия инициатора награждения или его представителя, извещенных в надлежащем порядке о дате, времени и месте заседания наградной комиссии Чебаркульского городского округа, материалы для награждения должен представить секретарь наградной комиссии Чебаркульского городского округа.

14. Наградная комиссия Чебаркульского городского округа осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о государственных наградах Российской Федерации, Законом Челябинской области от 25.12.2003 г. №214-ЗО «О наградах Челябинской области», Уставом Чебаркульского городского округа, настоящим Положением, Положением о Комиссии по предоставлению к награждению государственными наградами Российской Федерации, наградами Челябинской области и МО «Чебаркульский городской округ» 15. Комиссия создается для  проведения общественной оценки  материалов о награждении, поощрении государственными, муниципальными наградами и утверждается решением Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.

16. По результатам рассмотрения ходатайства наградной комиссией Глава Чебаркульского городского округа принимает решение о направлении представления к награждению (поощрению) или об отклонении ходатайства, которое направляется в Собрание депутатов Чебаркульского городского округа для принятия решения в соответствии с Регламентом Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.
17. Вручение Почетных грамот, Благодарственных писем производится в торжественной обстановке Главой Чебаркульского городского округа и Председателем Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.

В отсутствие Главы – награждение (поощрение) производится Председателем Собрания и  исполняющим обязанности Главы Чебаркульского городского округа.

В случае отсутствия Главы и Председателя полномочия по награждению (поощрению) возлагаются на лиц, исполняющих их обязанности. 
18. Аппарат Собрания депутатов Чебаркульского городского округа направляет награжденным лицам заверенную копию решения Собрания депутатов Чебаркульского городского округа о награждении для внесения записи в трудовую книжку работника в порядке, установленном Федеральным законодательством.

19. Информация о награждении Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом подлежит обязательному опубликованию (обнародованию) в СМИ, размещению в сети «Интернет» на сайте администрации и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.
Приложение 1

к Положению о Почетной грамоте и 
Благодарственном письме

Главы и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа,

утвержденного решением Собрания депутатов

от «______»___________ 2016 г. №________
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

 к награждению гражданина

Почетной грамотой Главы и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа
1. Фамилия ____________ имя ______________, отчество __________________________

2. Должность,  место  работы  (в соответствии  с записью в трудовой книжке)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Число, месяц, год рождения ________________________________________________
4. Адрес регистрации по месту жительства с индексом ___________________________
5. Серия и номер паспорта ___________________________________________________
когда и кем выдан __________________________________________________________
6. Общий стаж работы _______________ Стаж работы в отрасли ___________________
Стаж работы в данном коллективе _____________________________________________
7. Образование, специальность ________________________________________________
8. Государственные награды __________________________________________________
9. Ученая степень ___________________________________________________________
10. Специальное звание ______________________________________________________
11. ИНН ____________________________________________________________________
12. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования

_____________________________________________________________________________
________________________      ______________    __________________________________
(должность руководителя)

М.П.   (подпись)      (Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________________________________
Исполнитель (Ф.И.О., конт. телефон)

Приложение 2
к Положению о Почетной грамоте и 
Благодарственном письме

Главы и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа,

утвержденного решением Собрания депутатов

от «______»___________ 2016 г. №________

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению гражданина

Благодарственным письмом Главы и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа
1. Фамилия _______________ имя_____________ отчество __________________________

2. Должность,  место  работы  (в соответствии  с записью в трудовой книжке)

_____________________________________________________________________________
3. Число, месяц, год рождения ___________________________________________________
4. Адрес регистрации по месту жительства с индексом ______________________________
5. Серия и номер паспорта ______________________________________________________
когда и кем выдан _____________________________________________________________
6. Общий стаж работы _______________ Стаж работы в отрасли _____________________
Стаж работы в данном коллективе _______________________________________________

7. Образование, специальность __________________________________________________
8. Государственные награды ____________________________________________________
9. Ученая степень ______________________________________________________________
10. Специальное звание ________________________________________________________
11. ИНН ______________________________________________________________________
12. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования

_____________________________________________________________________________
________________________      ______________    ___________________________

(должность руководителя)  М.П.   (подпись)      (Ф.И.О. руководителя)

___________________________________________________________________________

Исполнитель (Ф.И.О., конт. телефон)

Приложение 3
к Положению о Почетной грамоте и 
Благодарственном письме

Главы и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа,

утвержденного решением Собрания депутатов

от «______»___________ 2016 г. №________

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

 к награждению организации, общественного объединения

Почетной грамотой Главы и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа

1. Наименование организации (общественного объединения)_________________________
2. Фамилия, имя, отчество руководителя __________________________________________
3. Вид деятельности ____________________________________________________________
4. Дата основания ______________________________________________________________
5. Число рабочих мест __________________________________________________________
6. Юридический адрес __________________________________________________________
7. Контактный телефон _________________________________________________________
____________________________           _____________        ___________________________
 (должность руководителя)   М.П.               (подпись)              (И.О. Фамилия руководителя)
_____________________________________________________________________________
Исполнитель (И.О. Фамилия, телефон)
Приложение 4
к Положению о Почетной грамоте и 
Благодарственном письме

Главы и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа,

утвержденного решением Собрания депутатов

от «______»___________ 2016 г. №________

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

 к награждению организации, общественного объединения

Благодарственным письмом  Главы

и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа

1. Наименование организации (общественного объединения)_________________________
2. Фамилия, имя, отчество руководителя __________________________________________
3. Вид деятельности ____________________________________________________________
4. Дата основания ______________________________________________________________
5. Число рабочих мест __________________________________________________________
6. Юридический адрес __________________________________________________________
7. Контактный телефон _________________________________________________________
____________________________           _____________        ___________________________
 (должность руководителя)   М.П.               (подпись)              (И.О. Фамилия руководителя)
_____________________________________________________________________________
Исполнитель (И.О. Фамилия, телефон)
Приложение 5

к Положению о Почетной грамоте и 
Благодарственном письме

Главы и Собрания депутатов

Чебаркульского городского округа,

утвержденного решением Собрания депутатов

от «______»___________ 2016 г. №________

В Администрацию Чебаркульского городского округа

Письменное согласие 
на обработку персональных данных
Я_______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
даю согласие работникам администрации Чебаркульского городского округа, расположенного по адресу: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, на обработку и использование данных, содержащихся в настоящем заявлении,  с  целью оформления документов для награждения. 

1. Дата рождения   ___________________________________________________________
(число, месяц, год)

2. Пол _____________________________________________________________________
(женский, мужской - указать нужное)

3. Серия и номер паспорта ____________________________________________________
когда и кем выдан ___________________________________________________________
4. Адрес регистрации по месту жительства ______________________________________
(адрес по месту регистрации, 
__________________________________________________________________________________________
                                                                                                                контактный телефон)
5. Должность, место работы (в соответствии с записью в трудовой книжке)______________________________________________________________________
6. Общий стаж работы ___________ Стаж работы в отрасли ________________________
Стаж работы в данном коллективе _____________________________________________
7. Образование, специальность ________________________________________________

8. Государственные награды___________________________________________________

9. Ученая степень ___________________________________________________________

10. Специальное звание ______________________________________________________

11. ИНН ___________________________________________________________________

12. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования___________________________________________________________________
Об ответственности за  достоверность представленных сведений предупрежен(а).

Срок действия заявления – пять лет с даты подписания.

Подпись ______________ /______________/    

 Дата « ___»________20   г.» 

Приложение 6

к Положению о Почетной грамоте

и Благодарственном письме Главы

и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа
утвержденного решением Собрания депутатов

от «______»___________ 2016 г. №________

В Собрание депутатов Чебаркульского городского округа

(В аппарат Собрания депутатов Чебаркульского городского округа)

Письменное согласие 
на обработку персональных данных
Я_______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество )
даю согласие работникам аппарата Собрания депутатов Чебаркульского городского округа, расположенного по адресу: г. Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, на обработку и использование данных, содержащихся в настоящем заявлении,  с  целью оформления документов для награждения. 

1. Дата рождения   ___________________________________________________________
(число, месяц, год)

2. Пол _____________________________________________________________________
(женский, мужской - указать нужное)

3. Серия и номер паспорта ____________________________________________________
когда и кем выдан ___________________________________________________________
4. Адрес регистрации по месту жительства ______________________________________
(адрес по месту регистрации, 
__________________________________________________________________________________________
                                                                                                                контактный телефон)
5. Должность, место работы (в соответствии с записью в трудовой книжке)______________________________________________________________________
6. Общий стаж работы ___________ Стаж работы в отрасли ________________________
Стаж работы в данном коллективе _____________________________________________
7. Образование, специальность ________________________________________________

8. Государственные награды___________________________________________________

9. Ученая степень ___________________________________________________________

10. Специальное звание ______________________________________________________

11. ИНН ___________________________________________________________________

12. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования___________________________________________________________________
Об ответственности за  достоверность представленных сведений предупрежен(а).

Срок действия заявления – пять лет с даты подписания.

Подпись ______________ /______________/    

 Дата « ___»________20   г.» 
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